Prefeitura de

Gabinete da Prefeita

LEI MUNICIPAL N° 1.896/2023

ALTERA A LEI MUNICIPAL N-°.
1.641/2018, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.
A PREFEITA MUNICIPAL DE PAU DOS FERROS/RN, no uso das atribui¢des que lhe
sdo conferidas pela Lei Organica do Municipio e demais legislagdes aplicaveis, faz saber que a

Camara Municipal de Pau dos Ferros/RN aprovou e ela sanciona a seguinte Lei:

Art. 1°. Cna 01 (um) Cargo de Assessor(a) Legislativo(a), com a carga horaria e atnbui¢des conforme
Anexo 1, que faz parte integrante da presente Lei, passando o Art. 16 da Lei n°. 1.641/2018 vigorar
com a seguinte redacao:

“Art. 16 O Departamento de Assessoria Legislativa subordinada diretamente a Diretoria Legislativa,
€ 0 0rgao cuja atribui¢do essencial € desenvolver os servigos de apoio administrativo ao fluxo dos
processos legislativos da Camara Municipal, sendo constituida pelos cargos de Assessor(a)
Legislativo(a) e Assistente Administrativo(a), cujas responsabilidades estio apensas no Anexo IlI
desta Lei.”

Art. 2°. Cria a fun¢do de Agente de Contratagdo, com a carga horaria e atribui¢cdes conforme Anexo
II, que faz parte integrante da presente Lei, no Quadro dos Cargos em Comissoes € Funcgdes
Gratificadas da Le1 Municipal n°. 1.641/2018, passando seu Art. 8° a contar com a seguinte redacdo:
“Art. 8° O Departamento de Compras e Licitacdo, unidade administrativa subordinada diretamente a
Secretaria de Administracdo, € o 0rgdo cuja atribuicio essencial € planejar, executar e coordenar as
atividades que visem a aquisi¢cdo de materiais e servigos conforme a legislacio e os preceitos de
economicidade. Sendo constituida pelo cargo de Assistente Administrativo(a), da Fung¢do gratificada
de Agente de Contratagdo e Pregoeiro(a), cujas responsabilidades estdo apensas no Anexo Il desta
Lei.

§ 1° - O(A) Agente de Contratacio sera designado(a) pelo(a) Presidente do Poder Legislativo, entre
os servidores ocupantes de cargo do quadro de servidores efetivos da Camara Municipal de Pau dos
Ferros/RN.

§ 2° - Em licitacdo na modalidade pregéo, o(a) agente responsavel pela condugio do certame sera
designado Pregoeiro(a).”

Art. 3°. Salvo nova disposi¢do em contrario, a partir de 1° de abril de 2023, quando passa a vigo
integralmente e a ser utilizada por esta Casa Legislativa a Lei Federal n°. 14.133/2021, que criou
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regulamentou a figura do(a) Agente de Contratagdo, que exerce quando necessario a fungdo de
pregoeiro(a), fica extinto o valor da gratificagdo deste, exposta no Anexo 1V, Tabela 111, Item 01 da
Lein® 1.641/2018.

Art. 4°. Fica reajustado o salario dos cargos de Diretor(a) Legislativo(a), Diretor(a) Financeiro(a) e
Contador(a), passando o Anexo IV (quando funcional) da Lei Municipal n°. 1.641/2018, a vigorar

com 0s seguintes vencimentos:

CARGO VENCIMENTO
Diretor(a) Legislativo(a) R$ 3.500,00
Diretor(a) Financeiro(a) R$ 3.500,00
Contador(a) R$ 3.300,00

Art. 5°. O provimento dos cargos em comissio se dara por livre nomeagfo e exoneracao nos termos
da lei.

Art. 6°. Respeitar-se-a as funcgoes estabelecidas e a carga horaria descritas nos anexos I ¢ 1l da

presente lei.

Art. 7°. Os cargos referidos nesta Lei serdo destinados e providos de conformidade com os critérios
de necessidade e conveniéncia da Administragdo.

Art. 8°. As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta das dotagOes orcamentarias proprias.

Art. 9°. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 10. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Prefeita Municipal de Pau d s, Estado do Rio Grande do Norte, em 01 de marco
de 2023.

MARIANNM\LMEIDA NASCIMENTO
Prefeita
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ANEXO1

CARGO: Assessora(a) Legislativo(a).

FORMA DE INVESTIDURA: Cargo em Comissido-Portaria de Nomeacéo

COMPETENCIA (PERFIL): Ter escolaridade de Nivel Superior Completo, conhecimento
necessario em informatica, legislagdo, licitacées, contabilidade e administra¢do publica.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 (trinta) horas semanais.

VENCIMENTOS: RS 2.220,00 (dois mil, duzentos e vinte reais).

ATRIBUICOES

Executar trabalhos administrativos de Assessoria do Presidente do Poder Legislativo.
Prestar servigo de assessoria ao Presidente do Poder Legislativo. Comparecer as sessoes legislativas,
auxiliar as comissdes. Classificar os documentos, redigir e digitar expedientes administrativos, tais
como: memorando, oficios, informacdes, relatorios, pareceres, etc. Secretariar reunides das
comissoes € lavras atas. Consultar, elaborar ¢ manter atualizados ficharios e arquivos. Proceder a
classificacdo, separacdo, organizagdo, guarda e conserva¢do de livros administrativos. Obter
informacdes e fornece-las aos interessados. Proceder na conferéncia dos servicos executados na area
de sua competéncia. Atender o publico em geral e chamadas telefonicas anotando ou enviando
recados e dados de rotina para obter ou fornecer informacgdes. Operar com equipamentos de
duplicagdo de documentos como mdaquina de xerox, impressora e outras. Emitir e entregar
notificacdes e intimagdes, auxiliar a mesa diretora e os seus componentes, proceder com a convocacio
dos Vereadores e seus suplentes. Prestar atendimento aos Vereadores antes, durante e apds a sessio.

E auxiliar em todo e qualquer servigo administrativo da Camara de Vereadores.
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ANEXO 11

FUNCAQO: Agente de Contratacio.

FORMA DE INVESTIDURA: Cargo em Comissdo-Portaria de Nomeagdo.

COMPETENCIA (PERFIL): Ter escolaridade de Nivel Superior Completo. Ser ocupante de cargo
do Quadro de Servidores Efetivos da Camara Municipal, que tenha atribuigdes relacionadas a
licitacbes e contratos ou possuam formagdo compativel ou qualificacdo atestada por certificagdo
profissional.

CARGA HORARIA SEMANAL: 30 (trinta) horas semanais.

GRATIFICACAO: R$ 2.500,00 (dois mil, quinhentos reais).

ATRIBUICOES

Tomar decisdes em prol da boa condugio da licitagdo, impulsionando o procedimento,
inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou ndo, o
saneamento da fase preparatoria, caso necessario. Acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo
diligéncias, se for o caso, para que o calendério de contratagfio de que trata o Art. 11 do Decreto n°.
10.947, de 25 de janeiro de 2022, seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o grau de
prioridade da contratacio. Conduzir e coordenar a sessdo publica da licitagdo e promover as seguintes
acoes: a) receber, examinar e decidir as impugnacdes ¢ os pedidos de esclarecimentos ao edital e aos
seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses documentos, caso
necessario; b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital; ¢) verificar e julgar as condigbes de habilitagdo; d) sanear erros ou falhas que
ndo alterem a substincia das propostas; €) encaminhar 3 comissdo de contratagio, quando for o caso
os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros ou de falhas
que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1°
do art. 64 da Lei n® 14.133, de 2021 e os documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos
no art. 78 da Lei n°® 14.133, de 2021; f) negociar, quando for o caso, condi¢Ges mais vantajosas com
o primeiro colocado; g) indicar o vencedor do certame; h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
e i) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitacio e
exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicacdo e para homolo
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